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DESARROLLO:

1. En el Jardin Infantil La Florida siendo las 04:30 p.m., e reunié el equipo humano y la
coordinadora Tatiana Calderén da la bienvenida.

2. Seguidamente la profesional de primera infancia encargada del area de condiciones de la
estructura explica que se trabajara el protocolo "Acciones en caso de extravio de una nifia o nifio”
en donde se les socializd que el objetivo principal es establecer los pasos a seguir en caso de
presentarse un extravid de un nifio o nifia durante el tiempo que estan bajo la responsabilidad del
jardin infantil, asi mismo, informar a todo ele quipo de talento humano del jardin infantil las
acciones a sequir para darle un buen manejo a la situacion, pero ante todo pode evitaria.

3. Los momentos mas vulnerables para la ocurrencia de un extravio son la llegada y salida de las
ninas y ninos al jardin infantil, como las salidas pedagogicas. En el momento que este hecho
ocurra se debe actuar con calma de la siguiente manera:

% La persona del talento humano del jardin infantil que identifique este hecho debe
comunicarse inmediatamente con la coordinadora.

*+ Indagar con la persona a cargo del grupo que pertenece la nifia o el nifio extraviado(a) o
personas cercanas, las circunstancias presuntas en que se extravio y el dltimo lugar y
momento en que fue visto(a).

*+ Realizar un recorrido de la zona presunta en la que se extravid.

«+ Agotadas estas acciones previas, se debe informar de inmediato a la Policia y a la familia
de [a nifa o del nifo.

<+ Acoger rigurosamente las recomendaciones de la Policia y autoridades competentes.

< Enviar copia del hecho y de las gestiones adelantadas a la Subdireccion Local para la
Integracion Social, a través del referente de infancia, para realizar seguimiento al caso y
adelantar las acciones pertinentes.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Cludadela San Martin
Secretarla Distrital de Integracion Social
Teléfono: 3 27 87 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis gov.co
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PROTOCOLO ACCIONES EN CASO DE FALLECIMIENTO

En el momento en que este hecho ocurra, se debe actuar con calma de a siguiente manera:

ol

Informar de inmediato a la familia, padre, madre o cuidadores del nifio o la nifia.
Informar el hecho a través de la linea de Emergencias 123, quienes direccionaran el caso
ala Fiscalia y procederan en consecuencia.

<+ Atender todos los requerimientos de las autoridades competentes, brindar la informacion
verbal y documental necesaria, y rendir las indagatorias que hagan parte del proceso.

rX

% Asumir una actitud de respeto y acompariamiento a la familia de la nifia o del nifio. En el
casoque la familia lo solicite, se debe remitir a la familia a los servicios de apoyo que la red
de entidades de la localidad ofrezca.

Durante los siguientes dias al fallecimiento, es necesario adelantar una reunion con el papa
yla mama o cuidadores del jardin infantil, para informar acerca de lo ocurrido y resolver las
inquietudes que se presenten. La causa de la muerte y la responsabilidad o no de las
personas del jardin infantil, de la familia o de un tercero solamente podra ser determinada
porias autoridades mediante los procedimientos legalmente establecidos.

.
...'

< Facilitar espacios o buscar apoyo psicosocial para que el talento humano del jardin infantil
cuente con un apoyo psicosocial para la elaboracion del duelo.

% Posteriormente, solicitar a la profesional y demas personas adultas del jardin infantil que
estuvieron presentes durante la muerte que relaten por escrito su version de lo sucedido,
de tal manera que recurran a este escrito toda vez que sea necesario informar a las
diferentes instancias.

Responsables: Equipo Humano.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis gov.co

i Scanned with |
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

-

'!'j L y
.,...z. INTEGRACION SOCIAL BOGOT/\
FOR-GD-002 - V2
Pégina 4 de 4
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
Garantizar la seguridad de las nifias y nifios y | Profesional de 21/05/2026
cumplimiento de los protocolos en el jardin | atencion a primera
infantil infancia Elsa
Vasquez

Nombres Y Apellidos Cargo O Tipo De Vinculacion ~ Dependencia  Firma
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ACTA

PROTOCOLOS: MOMENTO DE EXTRAVIO DE NINAS O NINOS Y ACCIONES EN CASO DE
FALLECIMIENTO

FECHA: Bogota, mayo, 21 de 2026,

HORA: 07:00 a.m. - 08:00 a.m.

LUGAR: Jardin Infantil La Florida

TEMA:  protocolos: momento de extravio de nifias o nifios y acciones en caso de fallecimiento

ASISTENTES: Padres de familia o acudientes, profesional de atencion a la primera infancia.

ORDEN DEL DIA:

1. Bienvenida

2. Socializacion protocolo procedimientos especiales en casos fortuitos en caso de extravio y
fallecimiento.

3. Firma acta.

Sede Principal. Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 87 87

Correo electronico institucional: [ntegracign@sdis.qov.co
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DESARROLLO:

1. En el Jardin Infantil La Florida siendo las 07:00 a.m., se reunio en el aula de parvulos La
profesional de atencién a la primera infancia y padres de familia dandoles la bienvenida.

2. Seguidamente se realizé una dinamica de grupo llamada “El capitan ordena’, posteriormente,
la profesional socializé los protocolos en donde se les explicd que el objetivo principal es
establecer los pasos a sequir en caso de presentarse un extravio de un nifio o nifia durante el
tiempo que estan bajo la responsabilidad del jardin infantil.

3. Los momentos mas vulnerables para la ocurrencia de un extravio son la llegada y salida de las
nifas y nifios al jardin infantil, como las salidas pedagdgicas. En el momento que este hecho
ocurra se debe actuar con calma de la siguiente manera:

o

»

La persona del talento humano del jardin infantil que identifique este hecho debe
comunicarse inmediatamente con la coordinadora.

% Indagar con la persona a cargo del grupo que pertenece la nifia o el nifo extraviado(a) o
personas cercanas, las circunstancias presuntas en que se extravio y el Gitimo lugar y
momento en que fue visto(a).

+» Realizar un recorrido de |a zona presunta en la que se extravio.

% Agotadas estas acciones previas, se debe informar de inmediato a la Pohc:la y a la familia
de la nifia o del nifo.

% Acoger rigurosamente las recomendaciones de la Policia y autoridades competentes.

“» Enviar copia del hecho y de las gestiones adelantadas a la Subdireccion Local para la
Integracion Social, a traves del referente de infancia, para realizar seguimiento al caso y
adelantar las acciones pertinentes.

4. Voces de los padres:

- Es muy importante que el jardin implemente acciones que se deben seguir en caso de que
un nifio o nifla de nuestro jardin se extravié.

- Veo que el jardin cumple con todas las normas de seguridad para nuestras nifias y nifos
para que no ocurran estos percances.

- Estos talleres son muy importantes para las familias por que asi nos senlimos seguros de
que nuestras nifias y niflos estan protegidos

Bennansphes, b94Ra2s JARMRL DA arin
Secretarfa Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 87 97

Correa electronico institucional: ntegracioni@sdis gov co
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PROTOCOLO ACCIONES EN CASO DE FALLECIMIENTO
En el momento en que este hecho ocurra, se debe actuar con calma de la siguiente manera:

< Informar de inmediato a |a familia, padre, madre o cuidadores del nifio o la nina.

< Informar el hecho a través de la linea de Emergencias 123, quienes direccionaran el caso
ala Fiscalia y procederan en consecuencia.

<+ Atender todos los requerimientos de las autoridades competentes, brindar la informacién
verbal y documental necesaria, y rendir las indagatorias que hagan parte del proceso.

<+ Asumir una actitud de respeto y acompanamiento a la familia de la nifia o del nifo. En el
casoque la familia lo solicite, se debe remitir a la familia a los servicios de apoyo que la red
de entidades de |a localidad ofrezca.

«» Durante los siguientes dias al fallecimiento, es necesario adelantar una reunion con el papa
yla mama o cuidadores del jardin infantil, para informar acerca de lo ocurrido y resolver las
inquietudes que se presenten. La causa de la muerte y la responsabilidad o no de las
personas del jardin infantil, de la familia o de un tercero solamente podréa ser determinada
porias autoridades mediante los procedimientos legalmente establecidos.

*+ Facilitar espacios o buscar apoyo psicosocial para que el talento humano del jardin infantil
cuente con un apoyo psicosocial para la elaboracion del duelo.

“+ Posteriormente, solicitar a la docente y demas personas adultas del jardin infantil que
estuvieron presentes durante la muerte que relaten por escrito su version de lo sucedido,
de tal manera que recurran a este escrito toda vez que sea necesario informar a las
diferentes instancias.

4. Voces de los padres:

- Es muy dificil afrontar una situacion de estas, pero es muy importante que los padres de
familia nos capaciten déandonos una informacion de lo que debemos realizar.

- Me gusta porque el jardin cuenta con un protocolo y una péliza en caso de presentarse
esta situacion.

Responsables: Equipo de Talento Humano.

Sede Principal, Carmera 7 # 32 -12/ Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Teléfono; 3 27 97 97

Correo electronico institucional; (ntegracion@sdis gov.co
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